MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre

EDITAL DSPES/IFAC N° 08, DE 02 DE AGOSTO DE 2017

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA PREENCHIMENTO DAS VAGAS
REMANESCENTES NO CURSO TECNICO EM SECRETARIA ESCOLAR -
PROFUNCIONARIO — CAMPUS AVANCADO RIO BRANCO - BAIXADA DO SOL

A Reitora do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo Decreto MEC, de 13 de abril de 2016, publicado
no DOU n° 71, secao 2, de 14 de abril de 2016, de acordo com as disposi¢cdes da
legislacdo em vigor, torna publico, por meio deste edital, que no periodo de 09 a 11 de
agosto de 2017, estardo abertas as Matriculas (por ordem de chegada), do Processo
Seletivo Simplificado para o Curso Técnico em Secretaria Escolar, na modalidade a
distancia, desenvolvido pelo Programa de Formacao Inicial em Servico dos Profissionais
da Educacédo Basica dos Sistemas de Ensino Publico (Pronatec Profuncionario), no
Campus Rio Branco — Avancado Baixada do Sol.

1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1 O processo seletivo regido por este Edital compreendera FASE UNICA,
constituida pela matricula imediata do candidato, mediante entrega de
documentacgédo, enquanto houver disponibilidade de vaga.
1.2 O Programa de Formacéo Inicial em Servigo dos Profissionais da Educacao
Basica dos Sistemas de Ensino Publico - Profuncionario, regularizado pelo Decreto
7.415/2010, “tem por objetivo promover, preferencialmente por meio da educacgao a
distancia, a formacao profissional técnica em nivel médio de servidores que atuem
nos sistemas de ensino da educacéao basica publica, com ensino médio concluido”
(Art. 6°). Conforme o Manual de Gestdo da Rede e-Tec Brasil e Profuncionario, “as
instituicBes ofertantes poderdo ofertar vagas remanescentes ao publico em geral,
desde que respeitadas o carater da formacao técnica de nivel médio e a garantia
das condi¢des para que o aluno em curso possa concluir e participar com éxito das
atividades obrigatérias formativas, principalmente no que tange a Pratica
Profissional Supervisionada”.
1.3 O processo seletivo de que trata este Edital é valido exclusivamente para
ingresso no primeiro semestre do ano letivo de 2017.

2 DO CURSO
2.1 O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre - IFAC
disponibiliza, por meio deste Edital, a oferta do Curso Técnico Subsequente ao
Ensino Médio em Secretaria Escolar, integrante ao Profuncionario, disposto no
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Catalogo Nacional de Cursos técnicos do Ministério da Educacdo, no Eixo
Tecnoldgico Desenvolvimento Educacional e Social.

2.2 Informag0des e detalhamento sobre o curso estdo descritos no ANEXO | deste
edital.

2.3 O Curso Técnico, objeto deste Processo Seletivo, € publico e gratuito e sera
realizado na Modalidade de Ensino a Distancia (EaD).

2.4 O curso sera desenvolvido semipresencialmente, com um encontro presencial
semanal obrigatdrio, previamente agendado, no polo de apoio presencial da Rede
IFAC. Em carater extraordinario, o IFAC reserva-se ao direito de agendar encontros
presenciais no decorrer da semana, em horarios e dias diferentes dos pactuados
previamente com as turmas.

2.5 O candidato deve ter disponibilidade para os encontros presenciais, bem como
ter disponibilidade de tempo para acompanhamento e realizacédo de atividades no
Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA e Praticas Profissionais Supervisionadas
— PPS.

3 DOS REQUISITOS PARA INGRESSO

3.1 Os cursos do Profuncionario sdo destinados, prioritariamente, a servidores
publicos ndo-docentes da area da Educacdo. Contudo, além dos servidores publicos
efetivos ndo-docentes, poderdo participar do processo seletivo os colaboradores
terceirizados vinculados as empresas/cooperativas conveniadas com as redes
Federal, Estadual e Municipal de Educacdo e Comunidade em Geral.

3.2 Os interessados na ocupacao das vagas ofertadas neste edital deveréo
obedecer ao seguinte critério: Ter concluido o ensino médio ou estar na condi¢do
de conclui-lo até a data da matricula do curso.

4 DA OFERTA DE VAGAS
4.1 Seréo ofertadas 48 (quarenta e oito) vagas, exclusivamente, para o Campus
Avancado Rio Branco — Baixada do Sol.

5 DO FUNCIONAMENTO DOS CURSOS
5.1 A oferta do Curso Técnico em Secretaria Escolar é totalmente gratuita;
5.2 O Curso Técnico em Secretaria Escolar esta estruturado em 18 unidades
curriculares agrupadas em trés médulos, a saber, Modulo de Formagédo Técnica
Geral, M6dulo de Formagdo Pedagdgica e Modulo de Formacao Técnica Especifica,
além de 300 horas de Pratica Profissional Supervisionada.
5.3 O curso funcionara em regime semipresencial, sendo 20% composto de
momentos presenciais no polo, e 80% a distancia, pelo AVA (Ambiente virtual de
Aprendizagem).
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5.4 As atividades letivas envolvendo encontros presenciais, visitas técnicas,
atividades de laboratérios, tutoria presencial e avaliacdo, dentre outras, ocorrerdo
durante os dias Uteis, aos sdbados ou de acordo com o planejamento do Curso com,
no minimo, um momento presencial por semana.

5,5 O tempo maximo de duracdo do curso € de dois anos, incluindo-se o
desenvolvimento da pratica profissional.

5.6 Todos os custos para translado, alimentacdo e outros gastos, seréo
exclusivamente de responsabilidade do candidato.

5.7 Para aquisicdo do Certificado de Conclusao do curso, o cursista deve ter
cumprido uma carga horéria de frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco),
incluindo-se neste percentual a Pratica Profissional Supervisionada.

6 DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS
6.1 O preenchimento das vagas dar-se-a, rigorosamente, pela ORDEM DE
CHEGADA dos candidatos.
6.2 Caso o numero de candidatos seja superior ao quantitativo de vagas ofertadas,
0 excedente compora o cadastro de reserva.

7 DA MATRICULA
7.1 As matriculas para preenchimento das vagas previstas neste edital serdo
efetuadas no Registro Académico do Campus Avancado Rio Branco — Baixada do
Sol, situado a Rua Rio Grande do Sul 2600, Bairro Aeroporto Velho (préoximo ao
Ginasio Coberto), Rio Branco —AC, CEP 69911-030, das 08h as 12h e das 14h
as18h.
7.2 A matricula deverd ser efetuada pelo candidato ou seu representante legal,
nomeado através de procuracao particular.
7.3 No ato da matricula o candidato devera apresentar:
| - Requerimento de matricula preenchido conforme modelo
fornecido pelo IFAC;
Il - Original e cépia do Certificado de Conclusdo do Ensino Médio
ou equivalente, acompanhado da coOpia autenticada ou original
e copia do Histérico Escolar;
Il - Original e coOpia, ou coOpia autenticada, da Certiddo de
Nascimento ou de Casamento;
IV - 01 (uma) foto 3x4 recente;
V - Original e cOpia, ou cOpia autenticada, de documentos pessoais:
RG, CPF, documento de quitagdo com o Servico Militar (para
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pessoas do sexo masculino), Titulo de Eleitor e seu
comprovante de quitagéo eleitoral,

VI - Original e copia do Comprovante de endereco completo, com
CEP, e atualizado;

7.4 Todos os documentos deverdo estar perfeitamente legiveis e isentos de
rasuras.

7.5 O candidato que ndo apresentar a documentacao exigida perdera a vaga e
sera eliminado do Processo Seletivo.

7.6 Qualquer candidato podera obter informacfes sobre matricula no Registro
Académico do campus, no horario de funcionamento descrito no subitem 7.1, deste
edital.

8 DAS DATAS
8.1 As atividades de selecdo para ingresso no Curso Técnico em Secretaria
Escolar, do Profuncionario, obedecerdo ao seguinte calendario:

DATAS ATIVIDADES
02 de agosto de 2017 Publicacdo do Edital

09 a 11 de agosto de 2017 | Periodo de Matricula (por ordem de chegada)

9 DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1 A participacdo no Processo Seletivo de que trata o presente Edital implica o
conhecimento e aceitacdo das normas legais e regimentais a ele aplicadas;
9.2 E responsabilidade do candidato acompanhar todas as fases e chamadas
deste processo seletivo.
9.3 Serdao divulgados, sempre que necessario, Editais, Normas Complementares
e Avisos Oficiais sobre o Processo Seletivo.
9.4 A nao observancia das disposi¢cdes e instrucdes contidas neste Edital, nas
Normas Complementares e nos Avisos Oficiais que o IFAC venha a divulgar podera
acarretar a eliminacdo do candidato do presente Processo Seletivo.
9.5 A prestacdo de informacédo falsa pelo candidato, apurada posteriormente a
matricula, em procedimento que lhe assegure o contraditério e a ampla defesa,
ensejara o cancelamento de sua matricula na instituicdo federal de ensino, sem
prejuizo das sancdes penais eventualmente cabiveis.
9.6 Os alunos matriculados no Curso ofertado por meio deste Edital, além das
aulas do turno e espacos indicados, poderao ter aulas praticas e de laboratorio, em
outro horario, inclusive aos sabados, de acordo com o calendério do Polo.
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9.7 O Processo de selecdo estara a cargo da Diretoria Sistémica de Programas
Especiais do IFAC, que constituira Comissao responsavel pela operacionalizacao.

9.8 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Sistémica de Programas
Especiais do IFAC em conjunto com a Comissdo Organizadora do Processo

Seletivo.
Rio Branco-Acre, 02 de agosto de 2017.
(Original assinado)
Rodrigo Silva Souza
Diretor Sistémico de Programas Especiais
Portaria n°® 889, de 10/07/2017
(Original assinado)
Rosana Cavalcante dos Santos
Reitora
ANEXO |
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CURSO TECNICO SUBSEQUENTE AO ENSINO MEDIO EM SECRETARIA
ESCOLAR

EIXO TECNOLOGICO APOIO EDUCACIONAL

TECNICO EM SECRETARIA ESCOLAR

Perfil: Apoio Administrativo Nivel | e Nivel Il

Colabora com a gestdo escolar, atuando na organizacdo de registros escolares.
Operacionaliza processos de matricula e transferéncia de estudantes, de organizacao
de turmas e de registros do histérico escolar dos estudantes. Controla e organiza os
arquivos com registros da vida académica, processos de registro de concluséo de
cursos e colacdo de grau. Registra em atas as sessfes e atividades académicas
especificas.

Area de Atuacao: Escolas publicas e/ou privadas, centros de formacéo profissional,
centros de capacitacdo de pessoal, 6rgaos de sistemas e redes de ensino.

Turnos de funcionamento: noturno

Carga Horéria: 1.500 horas

Duragéo do curso: 4 semestres/2 anos

Regime de matricula: Semestral

ANEXO I
FORMULARIO DE INSCRICAO
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IDENTIFICACAO PESSOAL

Nome:

Data de Nascimento: Sexo:F( ) M( )
Nacionalidade: Naturalidade:

Nome do Pai:

Nome da Mae:

CPF: Identidade: UF:

Nome do Curso Pretendido: Técnico em Secretaria Escolar

Polo/Campus: ( ) Rio Branco () Avancado Baixada do Sol () Sena Madureira

Pretende concorrer a qual modalidade de vaga?

() Servidor ndo-docente EFETIVO da rede federal, estadual ou municipal da educacéo.
Local de Lotacgéo:
Tempo de Servico na Educacéo:

() Servidor ndo-docente TERCEIRIZADO lotado rede federal, estadual ou municipal da educacéo.
Local de Lotacéo:
Tempo de Servi¢o na Educacao:

() N&o- servidor COMUNIDADE EM GERAL

INFORMACOES PARA CORRESPONDENCIA

CEP: CIDADE: UF:
BAIRRO: LOGRADOURO:
COMPLEMENTO: NUMERO:
TELEFONE: TELEFONE CELULAR:
E-MAIL:

, de de 2017.

Assinatura do Candidato

ANEXO Il - A
TERMO DE COMPROMISSO - SERVIDORES EFETIVOS
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Eu ,
MATRICULA n° , RG n° , CPF n°

LOTACAO/ESCOLA , DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA: , declaro, para os
devidos fins, que, ao inscrever-me no processo seletivo do Curso Técnico Subsequente ao
Ensino Médio em , desenvolvido na Modalidade a
Distancia, no polo de apoio presencial do Instituto Federal de Educacgéo Ciéncias e Tecnologia
do Acre- IFAC, campus , tenho ciéncia de todos os aspectos

apresentados e exigidos no EDITAL N° 01/2017/Profuncionério e reafirmo que:

1. Tenho acesso a Internet banda larga, e disponibilidade de tempo para acompanhamento e
realizagao de atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA, como também para
participar dos encontros presenciais, previamente agendados, 0s quais ocorrem no periodo
noturno, no polo de apoio presencial onde estou concorrendo.

2. Tenho conhecimento basico do uso de editor de texto, e correio eletrbnico, além de
navegacao na web;

3. Tenho o ensino médio ou equivalente concluido, sendo este meu maior nivel de formacao.

4. Sou servidor (a) publico (a) do quadro efetivo da rede federal, estadual ou municipal de
educacgdo, exercendo funcdo e/ou atividades correlatas com o curso ao qual estou
concorrendo;

5. Estou ciente de que, se ndo enviar a documentacgéo exigida para efetivagdo da matricula, até
a data estipulada, serei considerado(a) automaticamente desistente do curso;

6. N&o tenho outra matricula em curso de nivel técnico no Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e tecnologia do Acre — IFAC. Caso tenha, autorizo o IFAC a cancela-la,
permanecendo como valida a matricula do curso para o qual fui selecionado neste edital.

7. Coloco-me a disposicao para atender qualquer solicitacao feita pela coordenac¢édo do Curso,
sempre que se faca necessario.

E, por estar de inteiro acordo com as condi¢des aqui pactuadas, firmo o presente Termo de
Compromisso.

Local e data:

Assinatura do (a) candidato (a)

ANEXO Il - B
TERMO DE COMPROMISSO - SERVIDORES TERCEIRIZADOS
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Eu , RG n°
, CPF n° vinculado(a) a EMPRESA/COOPERATIVA
, LOTACAO/

ESCOLA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA: , declaro, para o0s
devidos fins, que, ao inscrever-me no processo seletivo do Curso Técnico Subsequente ao
Ensino Médio em , desenvolvido na Modalidade a
Distancia, no polo de apoio presencial do Instituto Federal de Educacédo Ciéncias e Tecnologia
do Acre- IFAC, campus , tenho ciéncia de todos os aspectos

apresentados e exigidos no EDITAL N° 01/2017/Profuncionario e reafirmo que:

1. Tenho acesso a Internet banda larga, e disponibilidade de tempo para acompanhamento e
realizacdo de atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA, como também para
participar dos encontros presenciais, previamente agendados, 0s quais ocorrem no periodo
noturno, no polo de apoio presencial onde estou concorrendo.

2. Tenho conhecimento basico do uso de editor de texto, e correio eletrbnico, além de
navegacao na web;

3. Tenho o ensino médio ou equivalente concluido, sendo este meu maior nivel de formacao.

4. Sou servidor(a) terceirizado(a), vinculado(a) a uma Empresa/Cooperativa e presto servicos
em uma instituicdo da rede federal, estadual ou municipal de educacéo, exercendo funcéo
e/ou atividades correlatas com o curso ao qual estou concorrendo, ENTRETANTO, a minha
convocacao para matricula estara condicionada a existéncia de vagas remanescentes, apos
0 esgotamento do cadastro de reserva para servidores efetivos participantes desse processo;

5. Estou ciente de que, se ndo enviar a documentacgéo exigida para efetivagdo da matricula, até
a data estipulada, serei considerado(a) automaticamente desistente do curso;

6. Nao tenho outra matricula em curso de nivel técnico no Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e tecnologia do Acre — IFAC. Caso tenha, autorizo o IFAC a cancela-la,
permanecendo como valida a matricula do curso para o qual fui selecionado neste edital.

7. Coloco-me a disposicao para atender qualquer solicitacao feita pela coordenacéo do Curso,
sempre que se faga necessario.

E, por estar de inteiro acordo com as condigbes aqui pactuadas, firmo o presente Termo de
Compromisso.

Local e data:

Assinatura do (a) candidato (a)

ANEXO Ill - C
TERMO DE COMPROMISSO — COMUNIDADE
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Eu , RG n°

, CPF n° , declaro, para os devidos fins, que, ao

inscrever-me no processo seletivo do Curso Técnico Subsequente ao Ensino Médio em

, desenvolvido na Modalidade a Distancia, no polo de

apoio presencial do Instituto Federal de Educacao Ciéncias e Tecnologia do Acre- IFAC, campus

, tenho ciéncia de todos os aspectos apresentados e exigidos

no EDITAL N° 01/2017/Profuncionério e reafirmo que:

1. Tenho acesso a Internet banda larga, e disponibilidade de tempo para acompanhamento e
realizacao de atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA, como também para
participar dos encontros presenciais, previamente agendados, 0s quais ocorrem no periodo
noturno, no polo de apoio presencial onde estou concorrendo.

2. Tenho conhecimento basico do uso de editor de texto, e correio eletrbnico, além de
navegacao na web;

3. Tenho o ensino médio ou equivalente concluido, sendo este meu maior nivel de formacéo.

4. Nao sou servidor(a) efetivo, nem terceirizado(a), de nenhuma instituicdo da rede federal,
estadual ou municipal de educacéo, exercendo fungdo e/ou atividades correlatas com o curso
ao qual estou concorrendo, PORTANTO, a minha convocacdo para matricula estara
condicionada a existéncia de vagas remanescentes, apds o esgotamento do cadastro de
reserva para servidores efetivos e terceirizados participantes desse processo;

5. Estou ciente de que, se ndo enviar a documentacgdo exigida para efetivagdo da matricula, até
a data estipulada, serei considerado(a) automaticamente desistente do curso;

6. N&o tenho outra matricula em curso de nivel técnico no Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e tecnologia do Acre — IFAC. Caso tenha, autorizo o IFAC a cancela-la,
permanecendo como valida a matricula do curso para o qual fui selecionado neste edital.

7. Coloco-me a disposicao para atender qualquer solicitacao feita pela coordenacéo do Curso,
sempre que se faga necessario.

E, por estar de inteiro acordo com as condigbes aqui pactuadas, firmo o presente Termo de
Compromisso.

Local e data:

Assinatura do (a) candidato (a)

ANEXO V- A
DECLARACAO DA CHEFIA IMEDIATA
(Servidor Efetivo)
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Declaro ndo haver impedimentos legais para que o(a) Servidor(a)
, ocupante do cargo de
, com carga horaria
semanal de (h), neste estabelecimento/entidade de ensino, possa cursar
os cursos do Profuncionario, oferecidos na modalidade a distancia, estando ciente de
que devera estar disponivel pelo menos uma vez por semana para o encontro presencial
no horario noturno, no polo para o qual concorre a vaga. Declaro ainda que a vinculacao
do servidor ao curso, ndo prejudicara a sua carga horaria regular de atuacado no seu
ambiente de trabalho.

, de de

(Local e data)

Chefia Imediata
Assinatura e Carimbo

ANEXOV -B
DECLARACAO DA CHEFIA IMEDIATA
(Servidor Terceirizado)

onn Reitoria Reitoria - Anexo

.. INSTITUTO FEDERAL Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque Rua Coronel Alexandrino, 301, Bosque
I~ a Rio Branco/AC - CEP 69.900-640 Rio Branco/AC - CEP 69.900-697
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre

Declaro ndo haver impedimentos legais para que o(a) Servidor(a) Terceirizado(a)
, ocupante do cargo de
, com carga horaria
semanal de (h), neste estabelecimento/entidade de ensino, possa cursar
os cursos do Profuncionario, oferecidos na modalidade a distancia, estando ciente de
gue devera estar disponivel pelo menos uma vez por semana para 0 encontro presencial
no horario noturno, no polo para o qual concorre a vaga. Declaro ainda que a vinculagédo
do servidor terceirizado ao curso, ndo prejudicara a sua carga horaria regular de atuacao
no seu ambiente de trabalho.

, de de

(Local e data)

Chefia Imediata
Assinatura e Carimbo

PARECER DA EMPRESA/COOPERATIVA
De Acordo.
, / /
Chefia da Empresa/Cooperativa
(Assinatura e Carimbo)
ANEXOV-C
AUTODECLARACAO

(Candidato Comunidade)
® Reitoria Reitoria - Anexo
.. INSTITUTO FEDERAL Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque Rua Coronel Alexandrino, 301, Bosque

= A Rio Branco/AC - CEP 69.900-640 Rio Branco/AC - CEP 69.900-697

MW DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA  roictone: (68) 2106-6834 Telefone: (68) 3302-0800
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre

Eu, '
declaro ndo haver impedimentos legais para que eu possa cursar 0S cursos do
Profuncionario, oferecidos na modalidade a distancia, estando ciente de que deverei

estar disponivel pelo menos uma vez por semana para o encontro presencial no horario
noturno, no polo para o qual concorro a vaga.

(Local e data)

Assinatura do Candidato

® Reitoria Reitoria - Anexo
.. INSTITUTO FEDERAL Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque Rua Coronel Alexandrino, 301, Bosque
~ A Rio Branco/AC - CEP 69.900-640 Rio Branco/AC - CEP 69.900-697
==. RE EDUCACAO, CIENCIA ETECNOLOGIA  rjefone: (68) 2106-6834 Telefone: (68) 3302-0800
cre

E-mail: reitoria@ifac.edu.br



